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I. Общие положения 
 
В соответствии со ст.59 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон № 
273-ФЗ) форму оценки степени и уровня освоения обучающимися 
образовательной программы представляет собой итоговая аттестация.  

Итоговая аттестация В ООО УМЦ «СЭМС» проводится на основе 
принципов объективности и независимости оценки качества подготовки 
обучающихся. 

Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, 
завершающих обучение по образовательным программам профессионального 
обучения и ДПО. 

Оценка качества освоения указанных программ проводится в отношении 
соответствия результатов освоения программы заявленным целям и 
планируемым результатам обучения. 

Итоговая аттестация проводится ООО УМЦ «СЭМС» в формах и видах, 
установленных договором об образовании (обучении),  и закрепленных в 
образовательной программе. 

Квалификационный экзамен при проведении итоговой аттестации 
слушателей, прошедших профессиональное обучение в форме самообразования, 
должен в себя включать контрольные мероприятия по проверке знаний всех 
разделов образовательной программы, по которым учебным планом 
предусмотрено проведение промежуточной аттестации. 

Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 
соответствующие документы о квалификации.  

Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно 
итоговую аттестацию в сроки, определяемые ООО УМЦ «СЭМС» и заказчиком 
образовательных услуг дополнением к договору об образовании (обучении). 

Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной 
причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, 
документально подтвержденных), должна быть предоставляется возможность 
пройти итоговую аттестацию без отчисления из организации, в соответствии с 
медицинским заключением или другим документом, предъявленным слушателем, 
или с восстановлением на дату проведения итоговой аттестации. В случае если 
слушатель был направлен на обучение предприятием (организацией), вопрос о 
проведении итоговой аттестации согласовывается с данным предприятием 
(организацией). 

Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об 
обучении или о периоде обучения по образцу, установленному ООО УМЦ 
«СЭМС». 

По результатам итоговой аттестации слушатель имеет право подать 
письменное заявление директору ООО УМЦ «СЭМС» об апелляции по вопросам, 
связанным с процедурой проведения итоговых аттестационных испытаний, не 
позднее следующего рабочего дня после объявления результатов итогового 
аттестационного испытания. Порядок рассмотрения апелляции директор ООО 
УМЦ «СЭМС» устанавливает самостоятельно в каждом конкретном случае. 

При проведении итоговых аттестационных испытаний с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий ООО УМЦ 
«СЭМС» обеспечивает идентификацию личности слушателя.  
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Итоговая аттестация слушателей осуществляется аттестационной 
комиссией, созданной ООО УМЦ «СЭМС» приказом директора. 

Результаты итоговой аттестации слушателей в виде протоколов заседания 
аттестационной комиссии хранятся в порядке, установленном номенклатурой дел 
ООО УМЦ «СЭМС». 

 
II. Итоговая аттестация при реализации программ ДПО и 

профессионального обучения 
 
К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий задолженности 

и в полном объеме выполнивший учебный план (индивидуальный учебный план) 
по программам ДПО или профессионального обучения. 

 
Порядок проведения итоговых аттестационных испытаний устанавливается 

договором с потребителем образовательных услуг и (или) образовательной 
программой и доводится до сведения слушателей при приеме на обучение. 

 
В порядке (положении) проведения итоговых аттестационных испытаний 

могут быть установлены: 
― особенности итоговых аттестационных испытаний; 
― требования к результатам освоения программ ДПО и 

профессионального обучения; 
― процедура проведения итоговых аттестационных испытаний, в том 

числе с использованием дистанционных образовательных технологий; 
― сроки проведения итоговых аттестационных испытаний; 
― формы проведения итоговых аттестационных испытаний; 
― требования к итоговым аттестационным работам (при наличии), к их 

содержанию, объему, структуре и др., требования к иным материалам, 
представляемым к итоговому экзамену, к защите итоговой аттестационной работы 
в различных формах (квалификационная пробная работа, реферат, 
инновационный проект и др.); 

― обязанности и ответственность руководителя итоговой аттестационной 
работы (при наличии); 

― порядок рецензирования (получения отзывов и др.) итоговых 
аттестационных работ (при наличии); 

― возможность использования печатных материалов, вычислительных и 
иных технических средств на итоговых экзаменах; 

― критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых экзаменов и 
защиты итоговых аттестационных работ; 

― порядок проведения итоговых аттестационных испытаний лицами, 
которые не проходили итоговые аттестационные испытания в установленный срок 
по уважительной причине; 

― условия и порядок проведения апелляций и др. 
 
Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в форме 

квалификационного экзамена. 
Квалификационный экзамен по окончанию профессионального обучения 

включает в себя практическую квалификационную работу и проверку 
теоретических знаний (в форме экзамена по билетам, тестирования, устного 
собеседования (при представлении документов о наличии практических навыков, 
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соответствующих квалификационным требованиям) в пределах 
квалификационных требований.  

К проведению квалификационного экзамена для определения соответствия 
полученных знаний, умений и навыков программе профессионального обучения и 
установления на этой основе лицам, прошедшим профессиональное обучение, 
квалификационных разрядов, классов, категорий по соответствующим 
профессиям рабочих, должностям служащих привлекаются представители 
работодателей, их объединений в порядке, определенном договором. 

 
Итоговая аттестация может проводиться по месту расположения ООО УМЦ 

«СЭМС», ее структурного подразделения или на территории заказчика (например, 
в случае организации обучения на территории заказчика). 

По результатам итоговой аттестации издается распоряжение о выпуске 
слушателя (слушателей) и о выдаче документа о квалификации (свидетельства, 
удостоверения о повышении квалификации, диплома о профессиональной 
переподготовке, справки об обучении). 

Председатель и состав итоговых аттестационной комиссии утверждаются 
приказом директора ООО УМЦ «СЭМС». 

Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протоколами. 
 

III. Критерии оценки освоения слушателями программы ДПО, 
программы профессионального обучения 
 
По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, 

включенных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной 
("удовлетворительно" ("зачтено"), "неудовлетворительно" ("не зачтено")). 

При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений 
и знаний слушателей и выставлении отметки целесообразно использовать 
аддитивный принцип (принцип "сложения"): 

 
отметка "неудовлетворительно" выставляется обучающемуся, не 

показавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении 
предусмотренных программой заданий, не справившемуся с выполнением 
итоговой аттестационной работы; 

 
отметку "удовлетворительно" заслуживает обучающийся, показавший 

освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой, сформированность новых компетенций и 
профессиональных умений для осуществления профессиональной деятельности, 
знакомый с НТД необходимыми для работы.  

 
Как правило, отметка "удовлетворительно" может выставляться 

слушателям, допустившим незначительные погрешности в выполнении итоговой 
квалификационной пробной работы или давшим не более 30% не правильных 
ответов при тестировании (ответе на билет); 
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